Sutarties 1 priedas

DOKUMENTU ARCHYVAVIMO PASLAUGU PIRKIMO
TECHNINE SPECIFIKACIJA

1. Inspekcija perka Sias dokumenty archyvavimo paslaugas:

1.1. Dokumenty vertés ekspertizés atlikimo;

1.2.  Dokumenty paruo$imo archyviniam saugojimui;

1.3. Dokumenty paruo$imo naikinimui.

2. Paslaugy teikéjas, teikdamas dokumenty archyvavimo paslaugas, privalo vadovautis Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy patvirtinimo* (toliau — Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés), Dokumenty saugojimo
taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. V-157 ,,Dél
Dokumenty saugojimo taisykliy patvirtinimo™ (toliau — Dokumenty saugojimo taisyklés), Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu
Nr. V-100 ,,Dél Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®, Valstybinés teritorijy
planavimo ir statybos inspekcijos prie Aplinkos ministerijos (toliau — Inspekcija) dokumentacijos planais.
Tiekéjas perkamai paslaugai taiko aplinkos apsaugos vadybos sistemos reikalavimus pagal standartag LST EN
ISO 14001 ,,Aplinkos vadybos sistemos (LST EN ISO 14001) arba Europos Sgjungos aplinkosaugos vadybos
ir audito sistema (EMAS) ar kitus aplinkos apsaugos vadybos standartus, pagristus atitinkamais Europos arba
tarptautiniy standartizacijos organizacijy priimtais standartais, ar kitais tiekéjo pateiktais lygiaverCiais
jrodymais.

3. Dokumenty vertés ekspertize turi biti atlikta visiems dokumentams dél kuriy perkamos dokumenty
archyvavimo paslaugos. Dokumenty ekspertizés metu nustatoma, kokie dokumentai turi biiti paruosti
archyviniam saugojimui, o kurie naikinimui.

4. Archyviniam saugojimui turi biiti paruosti trumpo ir ilgo saugojimo dokumentai, kuriy tvarkymo
veiksmai Inspekcijos nebuvo atlikti ir kuriy saugojimo terminai néra pasibaige, iSskyrus teritorijy planavimo
dokumentus, kurie archyviniam saugojimui turi biiti paruosti net ir pasibaigus saugojimo terminui, jei
tvarkymo veiksmai Inspekcijoje nebuvo atlikti.

5. Dokumentai archyviniam saugojimui turi biiti paruosti Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
nustatyta tvarka, apimant ir:

5.1. trumpai saugomy dokumenty byly perzitréjimg, sisteminimg pagal rii§is, bylos antrastés
patikslinimg ir uzra§yma, kai antrasté néra nurodyta bei bylos indekso nustatymg ir uzra§yma, byly saraso
sudarymag ir pateikima, byly numeravima pagal eile saraSe, byly sudé€jima j archyvines dézutes ar dézes, déziy
apskaitos sutvarkyma;

5.2. trumpai saugomy dokumenty susegimg atlikus dokumenty vertés ekspertizg, trumpai saugomos
bylos suformavimg, sisteminimg pagal rasSis, bylos antrastés patikslinima ir uzraSyma, kai antra$té néra
nurodyta bei bylos indekso nustatyma ir uzraSyma, byly saraso sudaryma ir pateikimg, byly numeravima pagal
eile sarase, byly sudéjima j archyvines dézutes ar dézes, déziy apskaitos sutvarkyma;

5.3. ilgai saugomy byly sisteminima pagal riisis, bylos formavima, bylos lapy numeravima, antrastés
ir baigiamojo lapo uzraSyma, bylos jriSima j archyvinj aplanka su raisteliais, byly apyraSo sudaryma ir byly
numeravimg pagal eile apyrase, byly déjimg j archyvines dézutes, dézutés apiforminima;

5.4. teritorijy planavimo dokumenty, kuriy saugojimo terminas pasibaiges, byly sutvarkyma pagal 5.1
papunktj.

6. Dokumenty paruo$imo archyviniam saugojimui paslaugos turi buti atliekamos itin kruopséiai,
atidziai ir kokybiskai. Dokumentus suri$us j bylas, turi biiti galimybé juos kopijuoti. IS jristos bylos daroma
kopija turi buti kokybiska ir atitikti visg originaliame dokumente esancig informacija. Dalis dokumente
esancios informacijos negali biiti prarasta jri§imo metu. SumaiSius dokumenty lapus jriSamose bylose, jos
perriSamos paslaugos tiekéjo saskaita.

7. Dokumenty paruoSimo archyviniam saugojimui paslaugos turi biiti teikiamos naudojant paslaugos
tiekéjo priemones (archyvinés dézutés ir pan.), kurios turi atitikti Dokumenty saugojimo taisyklése joms
nustatytus reikalavimus.

8. Naikinimui turi bati atrinktos visos, i§skyrus teritorijy planavimo dokumentus, bylos, kuriy
saugojimo terminai yra pasibaige. Atrinkus bylas parengiamas ir Inspekcijai pateikiamas byly naikinimo akto
projektas (el. forma, word formatu).



9. Dokumenty archyvavimo paslaugos teikiamos Inspekcijos arba paslaugos teikéjo patalpose. Jei
dokumenty archyvavimo paslaugos teikiamos paslaugy teikéjo patalpose (Inspekcijos ir paslaugos tiekéjo
jgaliotiems asmenims pasirasant byly perdavimo akta), turi biiti uztikrintas jy saugumas ir konfidencialumas.
Sutvarkyti dokumentai graZinami tuo adresu, i§ kurio buvo paimti.

10. Dokumenty archyvavimo metu turi biiti sudarytos salygos Inspekcijos darbuotojams naudotis
Inspekcijos ir jos teritoriniy padaliniy dokumentuose esancia informacija, t.y. atsiradus poreikiui Inspekcijos
darbuotojai privalo gauti reikiamy dokumenty kopijas ar originalus.

11. Paslaugy teikéjas naikinti atrinkty byly apskaitos dokumentus, gavus Inspekcijos nurodyma, turi
suderinti su dokumentus kaupianciu valstybés archyvu per Elektroning archyvo informacine sistema — EAIS.

12. Dokumenty archyvavimo paslaugos teikiamos pagal Inspekcijos poreikj Siais adresais:

12.1. A. Vienuolio g. 8, Vilnius;

12.2. Maironio g. 9, Utena;

12.3. Vilniaus g. 263, Siauliai;

12.4. Danés g. 17, Klaipéda.

13. Archyvavimo paslaugos gali biiti teikiamos ir kitais Inspekcijos strukttriniy padaliniy adresais
skelbiama: http://vtpsi.Irv.It/It/struktura-ir-kontaktai/kontaktai.

14. Apie atsiradus] poreikj archyvavimo paslaugy teikimui Inspekcijos jgaliotas asmuo el. pastu
informuoja tiekéjo jgaliota asmenj, nurodydamas adresa, kuriuo esantiems dokumentams turi biiti suteiktos
archyvavimo paslaugos. Saliy jgalioti asmenys nurodomi Archyvavimo paslaugy teikimo sutartyje.

15. Archyvavimo paslaugos turi buiti pradedamos teikti ne véliau kaip 5 d. d. nuo Inspekcijos poreikio
el. pastu pateikimo. Atvykimas ] vieta turi biiti i§ anksto suderintas su Inspekcijos jgaliotu asmeniu.

16. Tiekéjas teikdamas dokumenty archyvavimo paslaugas privalo laikytis $iy atsiskaitymo uz
archyvavimo paslaugas etapy:

16.1. Pirmas etapas — iki 2024-09-16 suteikty paslaugy suma (sumuojant visas $io etapo metu pateikty
saskaity-fakttry sumas) turi siekti, bet nevirSyti 2 000 Eur su PVM;

16.2. Antras etapas — nuo 2024-09-17 iki 2024-12-10 suteikty paslaugy suma (sumuojant visas $io
etapo metu pateikty saskaity-fakttiry sumas) turi siekti likusig sutarties suma.

17. Paslaugos teikiamos ne ilgiau kaip iki 2024-12-10! nuo sutarties jsigaliojimo dienos. Paslaugy
teikimas apibréziamas ne tik nurodytu terminu, bet ir maksimalia 8 264,46 Eur be PVM 1éSy suma arba 10
000,00 Eur su PVM 1ésy suma. Pasiekus Sig 1éSy suma, baigiamas paslaugy teikimas. Atsiskaitoma bus pagal
fakta, pateikiant paslaugy perdavimo — priémimo aktus ir saskaitas faktiiras pagal $ios techninés specifikacijos
12-13 p. suteiktas paslaugas bei laikantis 16 p. numatyty atsiskaitymo etapy.

18. Paslaugy perdavimo — priémimo akte turi buti nurodyta: paslaugy teikimo adresas, suteiktos
paslaugos ir jy kiekiai.

19. Pasiekus Sutarties verte, archyvavimo paslaugos toliau néra teikiamos. Jei archyvavimo paslaugy
teikimo tiekéjas nenutraukia, uz paslaugas, kurios virSijg Sutarties vertg, Inspekcija neapmoka. Inspekcija
nejsipareigoja archyvavimo paslaugy jsigyti uz visg Sutarties verte.

20. Numatyti byly kiekiai yra preliminarts, jie naudojami tik bendrai pasitlymo kainai apskaiciuoti.
Inspekcija paslaugas pirks pagal paslaugos jkainj ir atsizvelgusi j savo poreikius.

1 Sjai nurodytai datai visos teikiamos paslaugos jau turi biiti pilnai suteiktos, t.y. tiekéjas $ig diena privalo Inspekcijai pateikti
paskutinj perdavimo — priémimo aktg ir saskaitg faktiira.



